
 

 
 
 

Setzen Sie mit uns neue Maßstäbe in der Geldanlage. 
 
Die Havemann Anlageberatung GmbH ist ein im Land Brandenburg und Berlin tätiges 
Finanzdienstleistungsunternehmen mit Sitz in Potsdam. Wir begleiten unsere vermögenden Privat- 
und Firmenkunden bedarfsgerecht und bankenunabhängig bei der Vermögensanlage und 
Vermögensverwaltung. Als inhabergeführtes Unternehmen sind wir seit 2017 erfolgreich für unsere 
Mandanten tätig und verwalten aktuell einen hohen zweistelligen Millionenbetrag. 
 
 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir einen 

 Bankkaufmann als Vertriebsassistenz (m/w/d) 

in Teilzeit (20h bis 30h Woche) zur Festanstellung 

 

Ihre Aufgaben: 

 

• Unterstützung bei der Bestandskundenbetreuung 

◦  Erstellung und Zusendung von Anlagevorschlägen,  

◦  Annahme und Abarbeitung von Orderaufträgen, 

◦  Versand der Quartalsberichte 

 

• Sicherstellung einer hohen Servicequalität und Kundenzufriedenheit 

◦  Serviceanrufe bei unseren Bestandskunden, 

◦  Terminierung von Beratungsgesprächen, 

◦  Sicherstellung der Erreichbarkeit 

 

• Übernahme von administrativen und organisatorischen Aufgaben 

◦  Pflege unseres Kundensystems, 

◦  Unterstützung bei der Buchhaltung, 

◦  Büroorganisation 

 

 

Ihr Profil: 

• erfolgreich abgeschlossene Bankausbildung 

• Grundkenntnisse im Wertpapiergeschäft und erste Erfahrungen in der Kundenberatung 

• sehr gute mündliche und schriftliche Kommunikationsfähigkeit 

• effektive, strukturierte Arbeitsweise und schnelle Auffassungsgabe 

• hohes Maß an Eigeninitiative und Engagement 



 

 

 

 

Das bieten wir: 

• eine unbefristete Festanstellung 

• eine sehr gute Work-Life-Balance 

• eine abwechslungsreiche Tätigkeit ohne Vertriebsdruck 

• einen modern eingerichteten Arbeitsplatz 

• eine attraktive Vergütung (Bruttojahresgehalt Vollzeit bis 48.000,- Euro) 

 
 
Weitere Informationen: 

Für weitere Informationen steht Ihnen der Geschäftsführer, Herr Havemann, unter der 
Telefonnummer: 0331 / 813 21 336 gerne zur Verfügung. Bewerben Sie sich online unter: 
info@anlageberatung-potsdam.de.  

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen samt Lebenslauf mit Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung, der gewünschten wöchentlichen Arbeitszeit und des möglichen Eintrittstermins. 

 


